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1 INLEDNING

Foreningen ar medlem i ett flertal internationella organisationer, fraimst The Actuarial Association of
Europe (AAE), The International Actuarial Association (IAA) och CERA Global Association (CGA).
Genom dessa medlemskap erbjuds foreningen att nominera kandidater till kommittéer,
arbetsgrupper, forum och liknande i de internationella organisationerna. Medlemmar i Svenska
Aktuarieféreningen (SAf) som har ett intresse for att delta i internationellt arbete kan bli nominerade
att representera féreningen i dessa grupper, och kan sedermera bli invalda av de internationella
organisationerna.

Det forekommer att mandat ar personliga men det vanligaste ar alltsa att en delegat (medlem i SAf
som blivit invald i en internationell grupp) foretrader féreningen och inte sig sjdlv om man engagerar
sig internationellt genom féreningen. Denna instruktion forklarar hur en delegat ska arbeta da den
foretrader foreningen.

2 ROLLER OCH ANSVAR

2.1 DELEGAT

Svenska Aktuarieféreningens medlemmar kan utses som delegater i nagon av de internationella
aktuarieforeningarna AAE, IAA eller CGA. Inom dessa foreningar finns ett antal olika kommittéer,
arbetsgrupper, forum och liknande. Som delegat blir du utsedd eller nominerad av Svenska
Aktuarieféreningen att representera foreningen. Det ar foreningens styrelse som, efter att ha
efterlyst kandidater bland medlemmarna, i forekommande fall utser eller nominerar delegater.

2.2 INTERNATIONELL SAMORDNARE

Inom Svenska Aktuarieféreningen ska det finnas en internationell samordnare. Denne ska bland
annat administrera och halla uppdaterad en lista 6ver samtliga delegaters deltagande i
internationella grupper, skoéta foreningens e-brevlada for internationell samordning, samt samla in



aterrapportering fran delegater. Den internationella samordnaren utses av foreningens styrelse och
avrapporterar arbetet vid varje ordinarie styrelsemote.

3 ALLMANNA RUTINER

3.1

3.2

DELEGAT

Aktivt deltagande. Som delegat forvantas man delta aktivt i den kommitté, arbetsgrupp, det
forum eller dylikt som man blivit invald i. Det innebar bland annat att man forvantas delta i
moten och aktivt framféra SAf:s standpunkter/synpunkter om sadana finns faststallda.
Forankra standpunkter och synpunkter innan de lamnas. Som delegat representerar man
SAf och darfér ska man i god tid innan deadlines for att lamna foreningens standpunkter/
synpunkter (exempelvis i samband med méten) diskutera med och/eller samla in synpunkter
fran berorda inom foreningen om det beror en vdsentlig fraga. Det ingar i delegatens
uppdrag att avgéra om en fraga ar vasentlig for foreningen och att den darfor bor férankras.
| vasentliga fragor bor atminstone féreningens ordférande eller den internationella
samordnaren vidtalas innan stdndpunkter/synpunkter lamnas.

Aterrapportera. En delegat ska aterrapportera sitt arbete till styrelsen genom den
internationella samordnaren. Det forvdntas att delegaten haller den internationella
samordnaren uppdaterad om vasentliga fragor och t ex skriver korta anteckningar efter
moten i internationella grupper som skickas till samordnaren fér sammanstallning och
foredragning for styrelsen. Aterrapportering bor dven goras till andra berérda parter inom
foreningen efter behov.

Delta i styrelsemoten eller koordinationsmoéten vid behov. Ibland 6nskar styrelsen eller den
internationella samordnaren att delegaten medverkar i ett méte for att narmare diskutera
internationella fragor. Som delegat férvantas du delta i sddana moten.

INTERNATIONELL SAMORDNARE
Aktuell forteckning 6ver delegater. Féreningens internationella samordnare ska halla en
aktuell forteckning over foreningens samtliga delegater uppdaterad.
E-brevlada. Den internationella samordnaren ska skota féreningens e-brevlada med
adressen internationellt@aktuarienforeningen.se och se till att information som kommer till
brevladan behandlas pa lampligt satt.
Stodja delegaternas arbete. Den internationella samordnaren ska i forkommande fall och
vid behov stddja delegaternas arbete genom att satta sig in i och diskutera fragor, samt bista
med rad eller lamna synpunkter till dem.
Samla in information och rapportera till styrelsen. Den internationella samordnaren ska
I6pande samla in information om det internationella arbetet och pa ett strukturerat satt
rapportera det viktigaste som framkommit i samband med varje ordinarie styrelsemote.
Samordnaren ska dven gora styrelsen uppmarksam pa viktiga fragor som bor avgoras av
styrelsen infor att foreningens standpunkt faststalls.



4 SARSKILDA RUTINER

Vissa internationella uppdrag ar nara forknippade med foreningens egna namnder, utskott eller
arbetsgrupper. Foéljande géller i dessa fall.

e AAE Education Committee. Foreningens representant i AAE Education Committee ska
utdver vad som ovan anges samordna féreningens standpunkter med Utbildningsutskottet.

e AAE Insurance Committee. Foreningens representant i AAE Insurance Committee ska
utdver vad som ovan anges samordna féreningens standpunkter med
Skadeforsakringsndmnden och Livforsakringsndmnden.

e AAE Pension Committee. Foreningens representant i AAE Pension Committee ska utéver
vad som ovan anges samordna foreningens standpunkter med Tjanstepensionsnamnden.

5 ANSOKAN OM RESEMEDEL FRAN FORENINGEN

Som delegat kan man ansoka om medel fran Svenska Aktuarieféreningen for att bekosta nédvandiga
resor, hotellndtter och maltider i samband med deltagande i internationella gruppers moten.

Det ar Svenska Aktuarieforeningens styrelse som godkdnner en ansokan om resemedel i samband
med ett mote. Godkdnnande ska ske i forvag, innan motet.

En delegat kan maximalt erhalla resemedel om 10 000 kr per budgetar fran foreningen.

Ansdkan om resemedel ska goras enligt mallen i Appendix A.



Appendix A

| samband med ansdkan om resemedel fran féreningen ska féljande information uppges.

e Delegatens namn

e Vilken internationell grupp som avses

e Datum och plats for motet som delegaten avser delta i

e Kortfattad beskrivning av vilka kostnader som resemedlen avser tacka (till exempel "tag till
Oslo, en hotellnatt, tva maltider”)

e Uppskattade belopp som delegaten anséker om (maximalt 10 000 kr)

e Bank och kontonummer att utbetala resemedlen till

e Om delegaten begar forskottsersattning av uppskattade kostnader (ja / nej)

Ovanstaende information ska skickas i ett mejl till foreningens ordférande
(ordforande@aktuarieforeningen.se) med kopia till den internationella samordnaren
(internationellt@aktuarieforeningen.se) senast en vecka innan datum fér métet som ansoékan avser.

Kvitton for ansokta resemedel ska redovisas i efterhand och ska skickas via mail till féreningens
ordférande och den internationella samordnaren. Kvitton bor ha tillkommit styrelsen senaste en
manad efter motet for vilka kvittona géllde. | det fall delegaten har begért forskottsersattning pa ett
storre belopp an summan av i efterhand redovisade kvitton ska delegaten aterbetala
mellanskillnaden.
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